Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2026 Dyrektora Ztobka Miejskiego w Szczytnie z dnia 2 listopada 2026 r.

REGULAMIN REKRUTACJI | ZASADY KORZYSTANIA

ze Ztobka Miejskiego w Szczytnie

Na podstawie § 5 ust. 5 Statutu Ztobka Miejskiego w Szczytnie, stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr
XXXI/221/2026 Rady Miejskiej w Szczytnie z dnia 30 czerwca 2026 r. (dalej ,Statut”), ustala sie, co
nastepuje:

81

1. Dzieci do Ztobka Miejskiego w Szczytnie, ul. Pasymska 21, 12-100 Szczytno (dalej ,Ztobek”)
przyjmowane sg wedtug kryteriow zawartych w § 5 ust. 6 Statutu, z uwzglednieniem pierwszernstwa, o
ktérym mowa w § 2 ust. 2.

2. Kolejnos¢ sktadania kart zgtoszenia nie ma znaczenia, gdyz w przypadku wiekszej liczby zgtoszen niz
miejsc w Ztobku majg zastosowanie przepisy 8 5i § 6.

3. Rekrutacje przeprowadza sie w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci (§ 5 ust. 1 Statutu). Ztobek
dysponuje 48 miejscami. Rekrutacja dokonywana jest na okres catej edukacji ztobkowej (8 5 ust. 4
Statutu).

§2.
1. Przy przyjmowaniu dzieci do Ziobka decydujg nastepujace rownowazne kryteria (§ 5 ust. 6 Statutu):
1) dzieci z rodzin wielodzietnych (wychowujgcych troje lub wiecej dzieci),
2) dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci,
3) oboje rodzice (opiekunowie prawni) zamieszkujg na terenie Gminy Miejskiej Szczytno,
4) dzieci matek i ojcéw samotnie je wychowujgcych,
5) dzieci rodzica (prawnego opiekuna), wobec ktérego orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci,
6) dzieci objete pieczg zastepcza,
7) rodzenstwo dzieci uczeszczajacych do Ztobka,
8) dzieci obojga rodzicéw pracujacych lub studiujgcych w trybie stacjonarnym; w przypadku rodzica
samotnie wychowujacego dziecko — dziecko pracujgcego lub studiujgcego stacjonarnie rodzica.

2. W pierwszej kolejnosci do Ztobka przyjmowane sa dzieci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci —
zgodnie z preferencja dla dzieci niepelnosprawnych, o ktérej mowa w art. 11 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 4
lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

3. Do Ziobka przyjmowane sa dzieci od ukoriczenia 12. miesigca zycia do kofca roku szkolnego, w ktérym
dziecko ukonczy 3. rok zycia, a w przypadku gdy objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym jest
niemozliwe lub utrudnione — do konca roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonczy 4. rok zycia (8 2
Statutu).

4. Dziecko niepetnosprawne lub ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi, nieposiadajace orzeczenia o
niepetnosprawnosci, przyjmowane jest w zaleznosci od mozliwosci zapewnienia przez Ztobek
szczegolnej opieki, jakiej wymaga ono ze wzgledu na stan zdrowia (8§ 5 ust. 10 Statutu).

5. Dziecko zapisywane jest do grupy o zblizonym wieku (8 5 ust. 7 Statutu).

6. Jezeli liczba zgtoszonych dzieci nie przekracza liczby wolnych miejsc, przyjmuje sie wszystkie dzieci
spetniajgce warunek wieku z ust. 3; kryteridbw z ust. 1 nie stosuje sie.

8§3.
1. Podstawa do objecia dziecka postepowaniem rekrutacyjnym jest:
1) wypehienie karty zgtoszenia dziecka, ktoérej wzér stanowi zatacznik nr 1 (8 5 ust. 2 Statutu),

2) zlozenie karty podpisanej przez rodzicow (opiekundéw prawnych) dziecka w sekretariacie Ztobka, ul.
Lanca 1 w Szczytnie, w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1,

3) w przypadku zaznaczenia w karcie kryteriow — przedstawienie, na wezwanie Komisji Rekrutacyjnej,
dokumentow potwierdzajgcych ich spetnianie:

a) praca lub nauka — zaswiadczenie o zatrudnieniu lub pobieraniu nauki w trybie stacjonarnym albo
oSwiadczenie rodzica,

b) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — aktualny wydruk z Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) albo oSwiadczenie,

c) niepetnosprawnos$¢ dziecka lub rodzica — orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu
niepetnosprawnosci (oryginat do wgladu),
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d) miejsce zamieszkania — oSwiadczenie o0 miejscu zamieszkania (wzor — zatgcznik nr 2),

e) wielodzietnos¢ rodziny — oSwiadczenie o wielodzietnosci rodziny (wzér — zatgcznik nr 3),

f) samotne wychowywanie dziecka — oSwiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka (wzor —
zalacznik nr 4),

g) piecza zastepcza — postanowienie sgdu (oryginat do wgladu).

Przy ztozeniu karty rodzic otrzymuje jej numer, ktéry stuzy do sprawdzenia wyniku rekrutacji.

W przypadku dzieci kontynuujacych pobyt w Ztobku rodzice (opiekunowie prawni) sktadajg karte

aktualizacyjng w terminie wyznaczonym przez Dyrektora, potwierdzajac wole dalszego korzystania z
ustug Ztobka (8 5 ust. 4 Statutu). Dzieci te nie biorg udziatu w rekrutacji.

§4.

Kontroli formalnej ztozonych kart zgtoszenia dokonuje Komisja Rekrutacyjna w sktadzie co najmniej 3
0s06b, powotana zarzgdzeniem Dyrektora.

Karty niekompletne Komisja zwraca do uzupetnienia, wzywajac rodzica do uzupetnienia w terminie 3 dni
roboczych, a w rekrutacji na rok 2026 — nie pdzniej niz do 26 listopada 2026 r. Karty nieuzupetnione w
tym terminie nie biorg udziatu w rekrutacji, a kryterium niepotwierdzone na wezwanie nie jest
uwzgledniane.

Czionkowie Komisji zachowujg w tajemnicy informacje o dzieciach i rodzinach, ktére poznali w trakcie
rekrutaciji.

§5.
Termin naboru dzieci do Ztobka wyznacza i podaje do publicznej wiadomosci Dyrektor przez ogtoszenie
na stronie internetowej Ztobka oraz na tablicy ogtoszen w Ztobku (§ 5 ust. 3 Statutu). W roku 2026
rekrutacja odbywa sie w nastepujgcych terminach:

Czynnosé Termin

Sktadanie kart zgtoszenia 9-25 listopada 2026 r., pon.—pt. w godz. 7:00-15:00,
sekretariat Ztobka, ul. Lanca 1 (wejscie za Halg
Wagnera)

Kontrola formalna, wezwania do uzupetnienia do 26 listopada 2026 r.

Ogtloszenie listy dzieci przyjetych i listy oczekujgcych 27 listopada 2026 r.

Zajecia adaptacyjne (8 7 ust. 2 Statutu) 30 listopada 2026 r.

Podpisanie uméw z rodzicami dzieci przyjetych 1 grudnia 2026 r.

Rozpoczecie opieki 1 grudnia 2026 r.

Jezeli liczba dzieci zgtoszonych do Ztobka jest wieksza od liczby miejsc, po przyjeciu dzieci, o ktorych
mowa w 8§ 2 ust. 2, 0 przyjeciu pozostatych dzieci decyduje liczba spetnionych kryteriow z § 2 ust. 1 —
kazde kryterium ma te sama wartos¢ (1 punkt).

Przy réwnej liczbie punktéw pierwszenstwo ma dziecko z rodziny wielodzietnej (art. 11 ust. 2 pkt 3
ustawy), a w dalszej kolejnos$ci o przyjeciu rozstrzyga losowanie.

Losowanie, o ktorym mowa w ust. 3, odbywa sie pod nadzorem Komisji Rekrutacyjnej w terminie
podanym do wiadomosci na tablicy ogloszen Ztobka. Podczas losowania moga by¢ obecni jako
obserwatorzy przedstawiciele Rady Rodzicow (jezeli zostata powotana) oraz rodzice kandydatow. Z
losowania sporzadza sie protokot.

§ 6.
Liste dzieci przyjetych i liste oczekujacych podaje sie do wiadomosSci przez wywieszenie na tablicy
ogtoszen w sekretariacie Ztobka — w roku 2026 w dniu 27 listopada 2026 r. Listy zawierajg wylgcznie
numery kart zgloszenia. Rodzice moga uzyskac informacje o wyniku takze telefonicznie lub e-mailem,
po potwierdzeniu tozsamosci.

Sposrad dzieci nieprzyjetych do Ztobka z powodu braku wolnych miejsc tworzy sie liste dzieci

oczekujacych na miejsce w Ztobku (8§ 5 ust. 9 Statutu). Kolejnos¢ na liscie ustala sie wedtug zasad z § 5
ust. 2—4. Lista oczekujgcych jest wazna do 31 sierpnia 2027 r.

Dzieci moga byc¢ przyjmowane w ciggu roku w zaleznosci od wolnych miejsc (8 5 ust. 8 Statutu) —
wedtug kolejnosci na liscie oczekujgcych. Karty ztozone po terminie rekrutacji wpisuje sie na liste po
dzieciach zgtoszonych w terminie.

Na miejsce dziecka, ktérego nieobecnos¢ trwajgca powyzej miesigca zostata zgtoszona na pismie przez
rodzicéw, moze zostac przyjete dziecko z listy oczekujacych (8 5 ust. 11 Statutu).
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5. Dziecko, ktére w dniu rozpoczecia opieki nie ukonczy 12. miesigca zycia, moze zostac przyjete z
pbézniejsza datag rozpoczecia opieki — od dnia ukonczenia 12. miesigca zycia, jezeli sa wolne miejsca.

6. Rodzic dziecka nieprzyjetego moze w terminie 7 dni od ogtoszenia wynikow zwrdci¢ sie do Dyrektora o
pisemne uzasadnienie. Dyrektor udziela uzasadnienia w terminie 7 dni.

87.
Z przeprowadzonych prac Komisja sporzadza protokot, ktéry zatwierdza Dyrektor.

§ 8.
Komisja, o ktérej mowa w § 4, ulega rozwigzaniu z chwilg zakoriczenia swojej pracy.

§9.
1. Przed rozpoczeciem korzystania ze Ztobka rodzice (opiekunowie prawni) dziecka sg zobowigzani do
zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i Statutem Ztobka oraz do podpisania umowy w sprawie
korzystania z ustug Ztobka oraz optat za te ustugi (§ 5 ust. 12 Statutu).

2. Termin podpisania umowy wyznacza Dyrektor; w roku 2026 — 1 grudnia 2026 .

3. Niepodpisanie umowy we wskazanym terminie przez rodzicow (opiekunoéw prawnych), bez
usprawiedliwienia, jest rownoznaczne z rezygnacjg ze Ztobka; miejsce otrzymuje kolejne dziecko z listy
oczekujgcych.

§ 10.
1. Pobyt oraz wyzywienie dziecka w Ztobku sg odptatne (8§ 6 ust. 1 Statutu).

2. Wysokos¢ optaty za pobyt i maksymalng wysokos¢ optaty za wyzywienie okresla uchwata Rady
Miejskiej w Szczytnie w sprawie ustalenia optat za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku Miejskim w
Szczytnie.

3. Opfaty wnosi sie na rachunek bankowy Ztobka wskazany w umowie do 10. dnia kazdego miesigca, z
dotu za miesigc poprzedni (8 6 ust. 2 Statutu).

4. Swiadczenie ,aktywnie w zlobku” wyptacane przez Zakiad Ubezpieczen Spotecznych na rachunek
Ztobka zalicza sie na poczet optaty za pobyt dziecka; rodzic wnosi pozostatg cze$¢ optaty za pobyt
(jezeli wystepuije) oraz optate za wyzywienie.

5. W przypadku nieobecnosci dziecka optata za pobyt nie podlega zwrotowi, z zastrzezeniem § 5 ust. 11
Statutu (8 6 ust. 3 Statutu). Oplaty za wyzywienie nie pobiera sie za dni nieobecnosci zgtoszonej przez
rodzica telefonicznie, pod numerem 604 639 070, najpézniej do godz. 8:00 danego dnia. Niepobierana
opfata jest iloczynem dni zgtoszonej nieobecnosci i dziennej stawki zywieniowej i pomniejsza optate za
wyzywienie za dany miesigc (8 6 ust. 4 Statutu).

6. Za nieterminowg wptatg naliczane sg odsetki ustawowe za opdznienie za kazdy dzien opéznienia
(decyduje data wptywu naleznosci na rachunek Ztobka).

7. Umorzenie, odroczenie lub rozlozenie na raty naleznosci, w tym odsetek, moze nastgpi¢ wylacznie na
zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych i w uchwale Rady Miejskiej w Szczytnie w
sprawie szczegétowych zasad udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym.

8. Powstale nadptlaty z tytutu optat za pobyt i wyzywienie dziecka podlegaja zwrotowi na wniosek rodzica,
na wskazany we wniosku rachunek bankowy, albo — za zgoda rodzica — zaliczeniu na poczet przysztych
opfat.

9. Dyrektor podaje do publicznej wiadomosci, przez wywieszenie na tablicy ogtoszen w Zlobku i publikacje
na stronie internetowej Ztobka, informacje o obowigzujacej wysokosci optaty za pobyt oraz dziennej
stawki zywieniowej.

§11.

1. Termin przerwy w funkcjonowaniu Ztobka (np. przerwy wakacyjnej w lipcu lub sierpniu) ustala Dyrektor z
podmiotem prowadzgcym (8 12 ust. 2 Statutu) i podaje do wiadomosci rodzicow z co najmniej
trzymiesiecznym wyprzedzeniem.

2. Za okres przerwy, o ktérej mowa w ust. 1, optat za pobyt i wyzywienie nie pobiera sie (8§ 6 ust. 5
Statutu).

3. Dyrektor, w porozumieniu z podmiotem prowadzacym, moze zapewnic¢ w okresie przerwy opieke
dzieciom, ktorych rodzice nie moga w tym czasie korzysta¢ z urlopu — na zasadach podanych do
wiadomosci wraz z terminem przerwy.

§12.
1. Skreslenie dziecka z listy wychowankoéw przez Dyrektora nastepuje w przypadku (8 5 ust. 13 Statutu):
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1) niezgloszenia sie dziecka do Ztobka w terminie 14 dni od wyznaczonej daty przyjecia i
nieusprawiedliwienia w tym czasie przyczyny nieobecnosci dziecka,

2) nieuczeszczania dziecka do Ztobka przez okres co najmniej jednego miesiaca, bez przedstawienia
przyczyny,

3) nieprzestrzegania Statutu Ztobka lub innych obowigzujacych w Ztobku procedur,

4) rezygnacji rodzicow z uczeszczania dziecka do Ztobka,

5) niewywigzywania sie rodzicéw z obowigzku wnoszenia optaty za ustugi $wiadczone przez Ztobek w
czasie przekraczajacym 30 dni od wymaganego terminu wplaty.

2. O skresleniu Dyrektor zawiadamia rodzicoOw na piSmie, podajac uzasadnienie.

§ 13.

Dzieci sg odbierane ze Ztobka wytacznie przez rodzicéw (opiekunéw prawnych) oraz petnoletnie osoby
pisemnie przez nich upowaznione. Upowaznienie do odbioru dziecka rodzice sktadajg przy podpisaniu
umowy; pracownik Ztobka moze sprawdzi¢ tozsamos¢ osoby odbierajgcej dziecko na podstawie okazanego
dokumentu.

§ 14.

Dzieci uczeszczajace dotychczas do Oddziatu Ztobkowego w Miejskim Przedszkolu z Oddziatami
Integracyjnymi nr 3 ,,Promyczek” w Szczytnie, ktdrych rodzice chcg, aby korzystaty z opieki w Ztobku,
sktadajg karte zgloszenia w terminie, o ktérym mowa w 8 5 ust. 1, i biorg udziat w rekrutacji na zasadach
oglinych.

§ 15.

1. Dane osobowe dzieci i rodzicow przetwarza sie wytgcznie w celu rekrutacji i zapewnienia dziecku
wiasciwej opieki (art. 3a ust. 2 ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3), zgodnie z klauzulg
informacyjng zawartg w karcie zgtoszenia.

2. Dane dzieci nieprzyjetych przechowuje sie do korica waznosci listy oczekujgcych, nie dtuzej niz do 31
sierpnia 2027 r.

§ 16.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie Statut Zipbka oraz przepisy ustawy o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3. Regulamin jest dostgpny w sekretariacie Ztobka oraz na stronie internetowe;j
Ztobka.

Zataczniki do Regulaminu:
1) karta zgtoszenia dziecka z klauzulg informacyjng (odrebny dokument — zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia),
2) wzdér oSwiadczenia 0 miejscu zamieszkania,
3) wazér oswiadczenia o wielodzietnosci rodziny,
4) wzér oswiadczenia o samotnym wychowywaniu dziecka.
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Zaftgcznik nr 2 do Regulaminu rekrutacji i zasad korzystania ze Zlobka Miejskiego w Szczytnie

Imie i nazwisko rodzica / OPIEKUNA PraWNEO: ... .. vttt et e et et e e et et e e e e aee e
IMig i NAZWISKO dZIECKA: ... ..vit it e e e e e e e Nr karty zgtoszenia: ............

OSWIADCZENIE O MIEJSCU ZAMIESZKANIA

Oswiadczam, ze wraz z dzieckiem zamieszkuje na terenie Gminy Miejskiej Szczytno pod adresem:
Oswiadczam, ze drugi rodzic (opiekun prawny) dziecka:
L1 zamieszkuje na terenie Gminy Miejskiej Szczytno pod adresem:

I nie zamieszkuje na terenie Gminy Miejskiej Szczytno.

Miejscem zamieszkania jest miejscowosc, w ktorej osoba przebywa z zamiarem statego pobytu (art. 25 Kodeksu cywilnego).
Kryterium nr 3 jest spetnione, gdy oboje rodzice zamieszkujg na terenie Gminy Miejskiej Szczytno.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sg zgodne ze stanem faktycznym. Jestem Swiadoma/Swiadomy, ze
podanie nieprawdziwych informacji moze skutkowac nieuwzglednieniem kryterium albo nieprzyjeciem
dziecka do Zlobka.

data i czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu rekrutacji i zasad korzystania ze Zlobka Miejskiego w Szczytnie

Imie i nazwisko rodzica / OPIEKUNA PraWNEO: ... .. vttt et e et et e e et et e e e e aee e
IMig i NAZWISKO dZIECKA: ... ..vit it e e e e e e e Nr karty zgtoszenia: ............

OSWIADCZENIE O WIELODZIETNOSCI RODZINY

Oswiadczam, ze moja rodzina jest rodzing wielodzietng — wychowuije ............... dzieci (troje lub wiecej).
RTAY =1 Qo b4 1Y ot PP

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sa zgodne ze stanem faktycznym. Jestem Swiadoma/Swiadomy, ze
podanie nieprawdziwych informacji moze skutkowac nieuwzglednieniem kryterium albo nieprzyjgciem
dziecka do Ztobka.

data i czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu rekrutacji i zasad korzystania ze Zlobka Miejskiego w Szczytnie

Imie i nazwisko rodzica / OPIEKUNA PraWNEO: ... .. vttt et e et et e e et et e e e e aee e
IMig i NAZWISKO dZIECKA: ... ..vit it e e e e e e e Nr karty zgtoszenia: ............

OSWIADCZENIE O SAMOTNYM WYCHOWYWANIU DZIECKA

Oswiadczam, ze samotnie wychowuje dziecko i nie wychowuje zadnego dziecka wspdlnie z jego rodzicem.

Samotne wychowywanie dziecka oznacza wychowywanie dziecka przez panne, kawalera, wdowe, wdowca, osobe pozostajgca
W separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sgdu, osobe rozwiedziong, chyba ze osoba taka wychowuje wspdlnie co
najmniej jedno dziecko z jego rodzicem.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sa zgodne ze stanem faktycznym. Jestem $Swiadoma/Swiadomy, ze
podanie nieprawdziwych informacji moze skutkowac nieuwzglednieniem kryterium albo nieprzyjgciem
dziecka do Ztobka.

data i czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego
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