Regulamin
Budzetu Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§1.
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady zgtaszania, weryfikowania, gtosowania i dokonywania
ostatecznego wyboru projektéw zadan publicznych, w ramach Budzetu Obywatelskiego Gminy
Miejskiej Szczytno, finansowanych z wydzielonej czesci budzetu Gminy Miejskiej Szczytno.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Budzecie Obywatelskim — nalezy przez to rozumie¢ szczegdlng forme konsultacji spotecznych
W sprawie przeznaczenia czesci wydatkéw z budzetu Gminy Miejskiej Szczytno na wskazany przez
mieszkancow projekt mieszczacy sie w kompetencjach gminy.
2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Budzetu Obywatelskiego.
3) Harmonogramie — nalezy przez to rozumie¢ wykaz zadan i termindw zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjg Budzetu Obywatelskiego, okreslany corocznie odrebnym aktem
organu wykonawczego.
4) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miejskg Szczytno.
5) Mieszkancach — rozumie sie przez to osoby zamieszkujgce na terenie Gminy Miejskiej Szczytno
w rozumieniu art. 25 Kodeksu Cywilnego tj. przebywajgce na terenie Gminy Miejskiej Szczytno
z zamiarem statego pobytu.
6) Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Urzad Miejski w Szczytnie.
7) Burmistrzu — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta Szczytno.
8) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejskg w Szczytnie.
9) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespdt do spraw Budzetu Obywatelskiego powotany do
zbadania zgtoszonych projektéw pod wzgledem formalnym i weryfikacji procesu gtosowania,
okreslony odrebnym aktem organu wykonawczego.
10) Projekcie — rozumie sie przez to propozycje zadania zgtoszonego do realizacji w ramach Budzetu
Obywatelskiego.
11) Projektodawcy — nalezy rozumie¢ mieszkanca, ktéry sktada projekt do realizacji w ramach
Budzetu Obywatelskiego lub grupe mieszkancow sktadajgca taki projekt.
12) Karcie do Gtosowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument, w ktédrym umieszczone sg projekty
zadan dopuszczone do gtosowania wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
13) Ogdlnodostepnosci projektu — nalezy przez to rozumie¢ umozliwienie wszystkim mieszkaricom
nieodptatnej mozliwosci korzystania z efektéw realizacji projektu wybranego w ramach budzetu
obywatelskiego.

§2.
1. Kwota Budzetu Obywatelskiego wynosi 250 000,00 zt brutto (stownie: dwiescie piecdziesigt
tysiecy ztotych brutto). W przypadku koniecznosci zwiekszenia kosztu planowanego projektu
istnieje mozliwos¢ zwiekszenia kwoty do 10% planowanego budzetu, tj. do 275 000,00 zt brutto
(stownie: dwiescie siedemdziesiat piec tysiecy ztotych brutto).
2. Ze $rodkéw Budzetu Obywatelskiego moze by¢ zrealizowany projekt:
a) ktérego przedmiot nalezy do zadan wiasnych gminy;
a) ktdrego realizacja jest mozliwa w trakcie jednego roku budzetowego;
b) ktory nie narusza przepisdw prawa, praw osob trzecich, w tym prawa wtasnosci;
c) ktéry spetnia kryterium ogdélnodostepnosci;



d) ktérego realizacja nie stoi w sprzecznosci z obowigzujgcymi w miescie planami
zagospodarowania przestrzennego;

e) ktérego realizacja odbedzie sie na gruntach nalezgcych do Miasta, badZ do ktérych Miasto
posiadac bedzie tytut prawny;

f) ktéry zaktada realizacje catosci zadania, nie jedynie jego czesci;

g) ktorego budzet nie przekracza kwoty 250 000,00 zt brutto.

3. W ramach Budzetu Obywatelskiego proponowane mogg byé projekty o charakterze

inwestycyjnym.

4. Zgtaszane projekty powinny dotyczy¢é zadan, ktére przyczynia sie do rozwoju Miasta oraz

poprawy zycia mieszkanncéw, w szczegblnosci budowy, modernizacji lub remontu elementu

infrastruktury o ile dostep do niej spetnia kryterium ogélnodostepnosci.

5. Wdrozenie i realizacja Budzetu Obywatelskiego sktadac sie bedzie z nastepujgcych etapow:

a) kampania informacyjna;

a) zgtaszanie projektow;

b) weryfikacja zgtoszonych projektéw;

c) gtosowanie;

d) weryfikacja gtoséw i obliczenie wynikow gtosowania;

e) podanie wynikow gtosowania do publicznej wiadomosci.

Rozdziat 2.
Zgtaszanie projektow

§3.
1. Projekty w formie papierowej moze zgtosi¢ mieszkaniec lub grupa mieszkancéw zamieszkujacych
na terenie Gminy Miejskiej Szczytno, sktadajac je w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego (pokdj nr 1),
od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy Urzedu, w terminie okreslonym w Harmonogramie.
2. Projekty zgtaszaé mozna wytgcznie na formularzu zgtoszeniowym projektu, ktéry stanowi
Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
3. Formularz zgtoszeniowy projektu dostepny jest na stronie miasta (miastoszczytno.pl), na stronie
Budzetu Obywatelskiego (obywatel.miastoszczytno.pl) oraz w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego w
Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, parter, pokdj nr 1.
4. Do zgtoszenia projektu projektodawca dotacza liste poparcia dla projektu. Kazdy z projektow
musi zostaé poparty podpisami 20 mieszkancéw. Wzor listy poparcia projektu stanowi Zatacznik
nr 2 do Regulaminu.
5. Lista poparcia projektu dostepna jest na stronie Miasta (miastoszczytno.pl), na stronie Budzetu
Obywatelskiego (obywatel.miastoszczytno.pl) oraz w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego,
ul. Sienkiewicza 1, parter, pokdéj nr 1.
6. Ustala sie zakres informacji niezbednych do ztozenia projektu:
a) imieinazwisko Projektodawcy lub sktad grupy mieszkarncéw i jej przedstawiciela;
a) adres zamieszkania Projektodawcy lub adres przedstawiciela w przypadku gdy projekt sktada
grupa mieszkancéw;
b) adres e-mail oraz numer telefonu kontaktowego Projektodawcy lub przedstawiciela;
c) tytut projektu;
d) miejsce realizacji projektu;
e) kroétki opis projektu;
f) uzasadnienia dla realizacji projektu;
g) data i wtasnoreczny podpis (imie i nazwisko) Projektodawcy, a jezeli projekt wnosi grupa
mieszkancéw wiasnoreczny podpis (imie i nazwisko) jej przedstawiciela.



7. Projektodawca przedstawia plan rzeczowo-finansowy projektu z uwzglednieniem wszystkich
kategorii kosztéw niezbednych do realizacji ztozonego przedsiewziecia. Ostatecznej weryfikacji
dokonuje sie w procesie weryfikacji formalnej projektow.

8. Projektodawca moze zgtosi¢ jedng propozycje projektu.

9. Mieszkaniec moze poprzec tylko jedng propozycje projektu na listach poparcia projektow.

10. Burmistrz informuje o terminie sktadania projektow do Budzetu Obywatelskiego co najmniej 14
dni przed rozpoczeciem biegu tego terminu.

11. Projektodawcy przystuguje prawo do wycofania projektu, nie pdzniej jednak niz na 7 dni przed
rozpoczeciem gtosowania.

12. Wypetniony formularz zgtoszeniowy wraz z listg poparcia mozna ztozy¢:

- osobiscie w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, parter, pokdj nr 1,
od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu;

- listownie na adres Urzedu Miejskiego w Szczytnie, ul. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, z
dopiskiem Budzet Obywatelski.

Rozdziat 3.
Weryfikacja i uzupetnienie projektow

§4.

1. Zgtoszone przez Projektodawcow projekty do Budzetu Obywatelskiego podlegajg weryfikacji

formalne;.

2. Weryfikacji formalnej dokonuje Zespot.

3. Weryfikacja propozycji projektu polega na sprawdzeniu, czy:

a) projekt zostat zgtoszony na witasciwym wzorze formularza zgtoszeniowego stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Regulaminu;

a) projekt zostat ztozony w wyznaczonym do tego terminie zgodnym z Harmonogramem (decyduje
data wptywu do Urzedu Miejskiego);

b) do formularza zgtoszeniowego projektu zostata dofgczona lista poparcia sporzadzona na
wiasciwym wzorze formularza, stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu podpisana przez
wymagang liczbe uprawnionych mieszkancow;

c) szacunkowy koszt projektu miesci sie w ramach srodkéw wyznaczonych na cel Budzetu
Obywatelskiego;

d) realizacja projektu jest zaplanowana na gruntach nalezgcych do Gminy Miejskiej Szczytno badz
do ktérych Miasto posiada¢ bedzie tytut prawny;

e) projekt w dniu zgtoszenia nie stoi w sprzecznosci z obowigzujagcymi w miescie planami,
politykami, strategiami i programami w tym w szczegdlnosci z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego i innymi uchwatami Rady i zarzagdzeniami Burmistrza;

f) realizacja projektu jest mozliwa w jednym roku budzetowym;

g) projekt spetnia kryterium ogdlnodostepnosci;

h) projekt wypetnia zatozenia § 2 ust. 2 i nie narusza § 2 ust. 3 Regulaminu.

4. Projekty niespetniajgce wymogdw podanych w ust. 3 zostajg odrzucone.

5. Jezeli w trakcie weryfikacji formalnej niezbedne okaze sie dokonanie zmian w projekcie, np.

zmiany lokalizacji projektu, Zespét ma mozliwos¢ zaproponowania innego rozwigzania

Projektodawcy. Zaproponowane zmiany zostang wprowadzone do projektu w przypadku zgody

Projektodawcy wyrazonej w formie pisemne;.

6. Wyniki weryfikacji s3 podawane do publicznej wiadomosci, a Projektodawca zostanie o tym

niezwtocznie poinformowany. Informacja o wynikach weryfikacji zawiera wykaz ztozonych

projektdw, oznaczenie ,przyjety” lub ,odrzucony” dla kazdej z propozycji oraz uzasadnienie
rozstrzygniec dla projektéw odrzuconych.



7. W przypadku zgtoszenia dwéch lub wiecej wnioskédw dotyczgcych tego samego zadania komérka
organizacyjna Urzedu Miejskiego w Szczytnie moze skontaktowaé sie z Wnioskodawcami w celu
zgodnego wypracowania dalszego trybu postepowania np. wycofanie wniosku przez jednego
z projektodawcéw lub ztozenie przez nich wspdlnego wniosku.

§5.

Procedura odwotawcza
1. Projektodawca jest uprawniony do ztozenia odwofania do Burmistrza od wyniku formalnej
weryfikacji projektu w terminie 3 dni roboczych od dnia podania do publicznej wiadomosci
informacji o wyniku weryfikacji.
2. Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie papierowej w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego w
Szczytnie.
3. Odwotanie musi zawieraé uzasadnienie.
4. Odwotanie rozpatrywane jest przez Burmistrza Miasta Szczytno, w formie pisemnej w terminie
7 dni roboczych od dnia ztozenia odwotania w sposdb wskazany w ust. 1,2 i 3.
5. Od rozstrzygniecia Burmistrza nie przystugujg dodatkowe Srodki zaskarzenia.
6. Z przyjetych projektow tworzona jest lista projektéw, ktére poddane zostajg pod gtosowanie
mieszkancow.
7. W terminie okreslonym w Harmonogramie do publicznej wiadomosci podawana jest lista
projektdw pozytywnie zweryfikowanych oraz lista projektéw negatywnie zweryfikowanych wraz
z uzasadnieniem. Informacja podawana jest:
a) na stronie internetowej Urzedu;
b) w Biuletynie Informacji Publicznej;
c) natablicy ogtoszen Urzedu w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego.
8. Lista projektéw pozytywnie zweryfikowanych zawiera nazwe projektu, krétki opis oraz
szacunkowy koszt realizacji.
9. Kolejnos¢ projektédw na liscie jest utozona wedtug kolejnosci wptywu projektéw do Biura Obstugi
Urzedu Miejskiego.

§6.
Dziatania informacyjne/promocyjne
Z chwilg ogtoszenia listy, o ktorej mowa w §5 ust. 7 Regulaminu, do momentu zakoriczenia etapu
gtosowania, Projektodawcom przystuguje prawo prowadzenia akcji informacyjnej dotyczacej
whnioskéw dopuszczonych do gtosowania oraz promocji swojego projektu.

Rozdziat 4.
Glosowanie i obliczanie wynikéw

§7.
1. Uprawnieni mieszkanicy wybierajg projekt, ktory zostanie przekazany do realizacji poprzez
gtosowanie.
2. Gtosowanie jest rowne i bezposrednie.
3. Gtosowanie odbywa sie w terminie okreslonym w Harmonogramie.
4. Prawo do udziatu w gtosowaniu ma kazdy mieszkaniec miasta.
5. Gtosowa¢ mozna raz, w wybranej przez gtosujgcego formie, poprzez:
a) ztozenie gtosu na karcie do gtosowania stanowigcej Zatacznik nr 4 do jednej z zamknietych
i komisyjnie zaplombowanych urn opatrzonych podpisami cztonkéw Zespotu zlokalizowanych:
- w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu;
- w Miejskim Domu Kultury w Szczytnie przy ulicy Polskiej 12;



- w hali widowiskowo-sportowej im. Huberta Wagnera przy ulicy Jerzego Lanca 1.
a) poprzez gtosowanie za posrednictwem dedykowanej platformy internetowej na stronie
obywatel.miastoszczytno.pl.
6. W przypadku, gdy gtosujacy odda taki sam gtos na karcie do gtosowania i za posrednictwem
systemu, wtedy obydwa oddane gtosy bedg liczone jako jeden gtos. Gdy odda dwa gtosy na rézne
projekty za posrednictwem dwdch kart lub karty i systemu do gtosowania wéwczas obydwa gtosy
bedg uznane za niewazine.
7. Karty do gtosowania dostepne sg na stronie miastoszczytno.pl, obywatel.miastoszczytno.pl oraz
w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego.
8. Osoba gtosujgca poprzez karte do gtosowania, na karcie do gtosowania musi podac¢ swoje dane:
a) imie i nazwisko;
a) numer telefonu;
b) adres zamieszkania (ulica, nr domu/lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢);
c) date urodzenia.
9. Oddanie waznego gtosu oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych zostaje potwierdzone
poprzez wtasnoreczny podpis (imie i nazwisko) gtosujgcego na karcie do gtosowania w miejscu do
tego przeznaczonym.
10. W przypadku osoby, ktéra w dniu glosowania nie ukoniczyta 18 roku zycia oddanie gtosu oraz
zgode na przetwarzanie danych osobowych potwierdza wtasnorecznym podpisem (imieniem
i nazwiskiem) opiekun prawny.
11. Gtos oddany na karcie wymaga postawienia znaku ,X” w polu wybranego projektu.
12. Osoba gtosujgca za pomocg dedykowanej platformy internetowej na stronie
obywatel.miastoszczytno.pl w celu oddania gtosu musi podaé swoje dane:
a) imie i nazwisko;
a) numer telefonu komdrkowego lub adres e-mail;
b) adres zamieszkania (ulica, nr domu/lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢);
c) date urodzenia.
13. Potwierdzenie gtosu odbywa sie za pomocg wejscia w link aktywacyjny wystany na podany
adres e-mail badz numer telefonu, o ktérych mowa w ust. 12. Wejscie w link réwnoznaczne jest
z potwierdzeniem oddania gtosu.
14. Z jednego numeru telefonu/adresu e-mail mogg zagtosowaé maksymalnie 4 osoby. Gmina
Miejska Szczytno zabezpieczy w systemie do gtosowania mozliwos¢ oddania maksymalnie 4 gtosow
z jednego numeru telefonu i adresu e-mail.
15. Za niewazne uznane zostang karty do gtosowania, ktére:
a) nie sg zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Regulaminu;
b) s3 wypetnione nieczytelnie;
c) s wypetnione niekompletnie tj. nie zawierajg wymaganych danych wymienionych w ust. 8;
d) nie zawierajg wtasnorecznego podpisu (imienia i nazwiska);
e) nie zawierajg daty oddania gtosu lub data ta jest niezgodna z Harmonogramem;
f) zawierajg nieprawdziwe dane;
g) s3g niepotwierdzone wiasnorecznym podpisem (imieniem i nazwiskiem) opiekuna prawnego
w przypadku osoby, ktora nie ukoniczyta 18 roku zycia;
h) sg ztozone przez osoby nieuprawnione do gtosowania m.in. nie bedace mieszkaricami
Miasta;
i) zawieraja dane niepozwalajgce na identyfikacje przez postuzenie sie dang osoby trzeciej;
j) nie bedg wypetnione wtasnorecznie;
k) gdy znak ,X” zostanie postawiony przy wiecej niz jednym tytule projektu;
[) gdyznak,X” nie zostanie postawiony przy zadnym tytule projektu.
16. Za niewazne uznane zostang gtosy internetowe, ktére:



a) s wypetnione niekompletnie tj. nie zawierajg wymaganych danych wymienionych w ust.
12;
b) zawieraja nieprawdziwe dane;
c) s3 ztozone przez osoby nieuprawnione do gtosowania m.in. nie bedgce mieszkaricami
Miasta.
17. W trakcie trwania gtosowania nie dopuszcza sie podawania do publicznej wiadomosci wynikow
szacunkowych gtosowania.

§8.
1. Po zakonczeniu gtosowania urny zawierajgca wyniki gtosowania zostajg komisyjnie zamkniete
i przewiezione do Urzedu Miejskiego w Szczytnie.
2. Urny zawierajgce wyniki glosowania zostajg komisyjnie otwarte w Urzedzie w obecnosci Zespotu
oraz Projektodawcéw lub osdb przez nich wyznaczonych.
3. W przypadku nieobecnosci Projektodawcow lub cztonkow Zespotu w procedurach opisanych
w ust. 1 i 2 wyznaczajg oni swojego zastepce lub informujg o jego braku poprzez kontakt mailowy
lub telefoniczny.
4. Obliczanie wyniku gtosowania odbywa sie w Urzedzie po zakonczeniu gtosowania, w terminie
zgodnym z Harmonogramem.
5. Obliczenie wyniku gtosowania polega na zsumowaniu liczby waznych gtoséw oddanych na kazdy
z projektéw za posrednictwem kart do gtosowania i systemu internetowego.
6. Na etapie liczenia gtosdow dopuszcza sie ich telefoniczng weryfikacje w celu sprawdzenia
prawidtowosci i rzetelnosci oddanego gtosu na karcie do gtosowania badZz w systemie do
gtosowania na stronie obywatel.miastoszczytno.pl.
7. Za wybrany do realizacji uznaje sie projekt, ktéry uzyskat najwiekszg liczbe waznych gtosow.
8. Jezeli dwa lub wiecej projektéw poddanych gtosowaniu otrzyma te sama liczbe gtoséw, o ich
kolejnosci zadecyduje publiczne losowanie. Miejsce i termin losowania podawane sg do publicznej
wiadomosci wraz z wynikami gtosowania.
9. Wyniki gtosowania podawane sg do publicznej wiadomosci:
a) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego;
a) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Szczytnie w Biurze Obstugi Urzedu Miejskiego.

§o.
1. Zwycieski projekt wybrany zgodnie z postanowieniami regulaminu zostaje wprowadzony
do budzetu Gminy Miejskiej Szczytno.
2. Za realizacje projektu w catosci odpowiada Gmina Miejska Szczytno.
3. W trakcie realizacji projektu mozliwe sg jego modyfikacje wynikajgce z przyczyn obiektywnych.
4. Jezeli po rozpoczeciu realizacji projektu, na etapie zamodéwien publicznych oferowana cena
realizacji projektu jest wyzsza od kwoty zabezpieczonej w budzecie Gminy Miejskiej Szczytno na
realizacje projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 1., Miasto zastrzega sobie prawo do wprowadzenia
zmian w realizowanym projekcie, w tym w porozumieniu z Projektodawcg co do ograniczenia
zakresu zadania lub innych modyfikaciji.

Rozdziat 5.
Przetwarzanie danych osobowych

§ 10.
1. Zgtoszenie projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego oraz udziat w gtosowaniu nad wyborem
projektu przeznaczonego do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego wymagajg wyrazenia



zgody na przetwarzanie danych osobowych, odpowiednio przez Projektodawce oraz mieszkanca
oddajgcego gtos.

2. Administratorem danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych w zwigzku z realizacjg
Budzetu Obywatelskiego jest Burmistrz Miasta Szczytno.

3. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych —
RODO).

4. Szczegbtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych Uczestnikéw znajdujg sie w
klauzuli informacyjnej dotgczonej do karty do gtosowania, liscie poparcia projektu oraz formularzu
zgtoszeniowym projektu.

5. Projektodawca oraz mieszkaniec oddajacy gtos na wybrany projekt posiadajg prawo do cofniecia
zgody na przetwarzanie swoich danych w dowolnym momencie, w sytuacji, gdy ich dane sg
przetwarzane na podstawie uzyskanej zgody, przy czym wycofanie zgody nie ma wptywu na
zgodno$é z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
6. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych nastepuje w drodze ztozenia pisemnego
oswiadczenia w siedzibie Urzedu Miejskiego w Szczytnie.

7. Zgode na przetwarzanie danych osobowych dziecka wyraza osoba sprawujgca nad nim wtadze
rodzicielskg, opieke prawng lub rodzinng piecze zastepcza.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Budzetu
Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

Formularz zgtoszeniowy projektu sktadanego w ramach
Budzetu Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

Dane kontaktowe zgtaszajgcego projekt

Imie i nazwisko Projektodawcy,
sktad grupy mieszkaricow z
podaniem jej przedstawiciela

miasto

kod pocztowy

Adres Projektodawcy lub
przedstawiciela grupy ulica

mieszkancow
nr domu

nr lokalu

Nr telefonu

Adres e-mail

Tytut projektu

Miejsce realizacji projektu

Opis zadania
(cel projektu, co zostanie w jego ramach wykonane, dziatania podjete przy jego realizacji, szacunkowy koszt realizacji)




Uzasadnienie realizacji projektu
(dlaczego projekt jest potrzebny, opis problemu, ktoremu przeciwdziata projekt,
wplyw jego realizacji na mieszkaricow)

Zataczniki
(zatgczniki inne niz lista poparcia projektu nie sq obowigzkowe, do formularza mozna dotqczy¢ materiaty pomocne przy weryfikacji propozycji takie
jak np. plany, zdjecia, wizualizacje, kosztorysy etc.)

1. Lista poparcia projektu (zatgcznik obligatoryjny). Lista poparcia musi by¢ zgodna z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Kazdy projekt musi zosta¢ poparty przez minimum 20 mieszkaricéw Gminy Miejskiej Szczytno.

2.

3.

4.

5.

Oswiadczenie

[1  Oswiadczam, iz wszystkie podane przeze mnie w formularzu, na liScie poparcia projektu oraz ewentualnych zatacznikach dane sg
zgodne z prawda i aktualnym stanem prawnym.

[1  Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz ustawg o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2019 poz. 1781 t.j.) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do weryfikacji poprawnosci danych w ramach dziatan zwigzanych z wdrozeniem i realizacjg Budzetu
Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”) informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych w zwigzku z realizacjg i ewaluacji Budzetu Obywatelskiego
Gminy Miejskiej Szczytno jest Burmistrz Miasta Szczytno.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Panstwa danych osobowych
w zakresie dziatania Urzedu Miejskiego w Szczytnie, a takze przystugujacych Panstwu uprawnien, mogg Panstwo  skontaktowaé sie z

Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Szczytnie pod adresemiod@um.szczytno.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora
danych.
3. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 pkt. a RODO) wytgcznie w celu weryfikacj poprawnosci danych
uprawniajacych do zgtoszenia projektu sktadanego w ramach Budzetu Obywatelskiego Gminy Miejski Szczytno. Udzielenie zgody na przetwarzanie
danych jest dobrowolne jednakze konsekwencja jej niewyrazenia jest brak mozliwosci zgtoszenia projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego;
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé:

a)  podmioty, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych, w szczegdlnosci podmioty swiadczace na rzecz Urzedu

Miejskiego w Szczytnie ustugi informatyczne, prawne, audytorskie;
b)  organy publiczne i inne podmioty, ktérym Administrator udostepni dane osobowe na podstawie przepiséw prawa;
¢) inne podmioty, ktérym Administrator udostepni dane osobowe na podstawie Pani/Pana zgody.




5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat.
6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia:

a) dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii — zgodnie z art. 15 RODO;

b) zadania sprostowania i uzupetnienia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

c) zadania usuniecia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 17 RODO;

d) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 18 RODO;

e) przenoszenia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 20 RODO;

f) wycofania w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. 8. W przypadku powziecia
informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miejskim w Szczytnie Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony  Danych Osobowych.
8. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe nie bedg podejmowane decyzje oparte na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym decyzje
bedace wynikiem profilowania, ktére miatyby wptyw na Pani/Pana sytuacje prawng lub mogtyby w inny sposdb wptywaé na Pani/Pana prawa lub
obowiazki.

Data, wiasnoreczny podpis (imie i nazwisko) osoby
sktadajacej projekt




Lista poparcia pr

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Budzetu
Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

ojektu

Tytut proj

ektu

(pole obowigzkowe, tytut musi byc¢ tozsamy w tytutem zgtoszonej propozycji)

Oswiadcz

enie

Oswiadczam, ze popieram niniejszy projekt, jestem mieszkaricem Gminy Miejskiej Szczytno oraz zapoznatem sie z
tresciqg klauzuli informacyjnej dotyczqcej przetwarzania danych osobowych, co poswiadczam wtasnorecznym
podpisem.

Oswiadczam, ze jestem mieszkarncem* Gminy

L.P. Imig i nazwisko Miejskiej Szczytno W{(?r;nizrie:;;z/i?lzg)pis
(zaznacz whasciwe)
1. [ Jmak [N
1. [ J7ak i
2. [ Jmak [N
3. [ J7ak i
4. [ Jmak [N
5 []ak e
6. [ Jmak [N
7 [ J7ak i
8. [ Jmak [N
9. [ J7ak i
10. [ |7ak [ ]NIE
1. [ ]tk [N
12. [ |7ak [ ]NIE




13. [ |7ak L

14. [ |mak []NE

15. [ |7ak L

16. [ |mak []NE

17. [ |7ak L

18. [ |mak []NE

19. [ |7ak L

* Rozumie sie przez to osoby zamieszkujace na terenie Gminy Miejskiej Szczytno w rozumieniu art. 25 Kodeksu
Cywilnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 t.j.), tj. przebywajace na terenie Gminy Miejskiej Szczytno z zamiarem statego
pobytu.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”)
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu
prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych w zwigzku z realizacjg i
ewaluacji Budzetu Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno jest Burmistrz Miasta Szczytno.

2. Jedli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Panstwa danych osobowych
w zakresie dziatania Urzedu Miejskiego w Szczytnie, a takze przystugujgcych Panstwu uprawnien, mogg Panstwo
skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Szczytnie pod adresem
iod@um.szczytno.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora danych.

3. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 pkt. a RODO) wytacznie w celu weryfikacji
poprawnosci danych uprawniajgcych do oddania gtosu poparcia na liscie wybranego projektu w ramach
Budzetu Obywatelskiego Gminy Miejski Szczytno. Udzielenie zgody na przetwarzanie danych jest dobrowolne
jednakze konsekwencjg jej niewyrazenia jest uznanie gtosu za niewazny.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) podmioty, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych, w szczegdlnosci
podmioty s$wiadczagce na rzecz Urzedu Miejskiego w Szczytnie ustugi informatyczne, prawne,
audytorskie;

b) organy publiczne i inne podmioty, ktéorym Administrator udostepni dane osobowe na podstawie
przepisdw prawa;

¢) inne podmioty, ktdrym Administrator udostepni dane osobowe na podstawie Pani/Pana zgody.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat.
6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

a) dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii — zgodnie z art. 15 RODO;

b) zgdania sprostowania i uzupetnienia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

c) zadania usuniecia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 17 RODO;

d) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 18 RODO;

e) przenoszenia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 20 RODO;

f) wycofania w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych, bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.




8. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miejskim w Szczytnie
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

9. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe nie bedg podejmowane decyzje oparte na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym decyzje bedgce wynikiem profilowania, ktére miatyby wptyw na Pani/Pana sytuacje
prawng lub mogtyby w inny sposdb wptywac¢ na Pani/Pana prawa lub obowigzki.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Budzetu
Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

Formularz weryfikacyjny propozycji projektu zgtoszonego w ramach Budzetu
Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

Dane projektu

Tytut projektu

Lokalizacja

Imie i nazwisko projektodawcy lub grupy
mieszkancow

Dane kontaktowe projektodawcy/ grupy
mieszkancoéw (nr telefonu, adres e-mail)

Ocena formalna projektu

1) Projekt zostat zgtoszony na wtasciwym wzorze formularza zgtoszeniowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Uwagi: TAK

NIE




2) Projekt zostat ztozony w wyznaczonym do tego terminie zgodnym z Harmonogramem (decyduje data wptywu
do Urzedu Miejskiego).

Uwagi: TAK

NIE

3) Do formularza zgtoszeniowego projektu zostata dotgczona lista poparcia sporzgdzone na wiasciwym wzorze
formularza stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Regulaminu podpisana przez wymagang liczbe uprawnionych
mieszkancow .

Uwagi: TAK

NIE

4) Szacunkowy koszt projektu miesci sie w ramach srodkéw wyznaczonych na cel Budzetu Obywatelskiego.

Uwagi: TAK

NIE

5) Realizacja projektu jest zaplanowana na gruntach nalezgcych do Gminy Miejskiej Szczytno / do ktérych Gmina
Miejska Szczytno dysponuje tytutem prawnym.

Uwagi: TAK

NIE




6) Projekt w dniu zgtoszenia nie stoi w sprzecznosci z obowigzujagcymi w miescie planami, politykami,
strategiami i programami, w tym w szczegdlnosci z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i
innymi uchwatami Rady i zarzadzeniami Burmistrza.

Uwagi: TAK

NIE

7) Realizacja projektu jest mozliwa w jednym roku budzetowym.

Uwagi: TAK

NIE

8) Projekt spetnia kryterium ogdlnodostepnosci.

Uwagi: TAK

NIE

Podsumowanie oceny formalnej

Projekt, ktory uzyskat ocene negatywng w ktérymkolwiek z powyzszych punktéw zostaje odrzucony.

Projekt zostat zakwalifikowany do gtosowania w Budzecie Obywatelskim Gminy Miejskiej Szczytno.

TAK NIE



Data:

Podpisy cztonkéw Komisji Weryfikacji Projektéw

1. Zastepca Burmistrza Miasta Szczytno

4. Przedstawiciel Wydziatu Gospodarki Przestrzennej i Ochrony

Srodowiska




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Budzetu
Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

KARTA DO GLOSOWANIA
na projekt zgtoszony w ramach Budzetu Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno

Instrukcja wypetniania karty:

W celu prawidtowego oddania gtosu na wybrany projekt nalezy:

1. W polu ,WYBOR” postawi¢ znak ,X” (co najmniej dwie linie przecinajace sie w obrebie kratki) w
kratce z prawej strony obok wybranego tytutu projektu. Gtos bedzie uznany za wazny, nawet jesli
znak ,,x” wyjdzie nieco poza granice kratki, pod warunkiem, ze przecinajace sie linie znajdujg
sie w jej obrebie.

2. na odwrocie karty wpisa¢ wszystkie wymagane dane: imie i nazwisko, numer telefonu, adres

zamieszkania (ulice, numer domu/lokalu, kod pocztowy, miejscowos$¢) i date urodzenia;

. zapoznac sie z oswiadczeniem dot. przetwarzania danych osobowych;

4. potwierdzi¢ wtasnorecznym podpisem (imie i nazwisko) i datg oddanie gtosu i zapoznanie sie z
osSwiadczeniem o przetwarzaniu danych osobowych oraz klauzulg dotyczacg przetwarzania danych
osobowych.

W

GLOS MOZNA ODDAC WYLACZNIE NA JEDEN PROJEKT!
TYTUL PROJEKTU WYBOR
PROJEKTNR 1
PROJEKT NR 2
PROJEKT NR 3
PROJEKT NR .....
UWAGA!
ABY GtOS BYt WAZNY NALEZY WYPEENIC ROWNIEZ DRUGA STRONE KARTY DO
GLOSOWANIA
ML L L
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€ O a
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DANE GtOSUJACEGO

1) Imie i nazwisko (WYPEENIAC DRUKOWANYMI LITERAMI)

Oswiadczenie dot. przetwarzania danych osobowych.
Oswiadczam, iz wszystkie podane przeze mnie w formularzu dane sg zgodne z prawdg i aktualnym stanem prawnym.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych przez Burmistrza Miasta Szczytno, ul. H. Sienkiewicza 1, 12-100 Szczytno, w ramach dziatan
zwigzanych z wdrozeniem i realizacja Budzetu Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”) informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych w zwigzku z realizacja i ewaluacji Budzetu
Obywatelskiego Gminy Miejskiej Szczytno jest Burmistrz Miasta Szczytno.
2. Jesli ma Pani/Pan pytania  dotyczace  sposobu i zakresu przetwarzania Panstwa  danych  osobowych
w zakresie dziatania Urzedu Miejskiego w Szczytnie, a takze przystugujgcych Panstwu uprawnien, moga Panstwo skontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Szczytnie pod adresem ijod@um.szczytno.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora danych.
3. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 pkt. a RODO) wytacznie w celu weryfikacji poprawnosci danych
uprawniajacych do gtosowania w Budzecie Obywatelskim Gminy Miejskiej Szczytno. Udzielenie zgody na przetwarzanie danych jest
dobrowolne jednakze konsekwencja jej niewyrazenia jest uznanie gtosu za niewazny.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) podmioty, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych, w szczegdlnosci podmioty $wiadczace na rzecz Urzedu
Miejskiego w Szczytnie ustugi informatyczne, prawne, audytorskie;

b)organy ubliczne i inne podmioty, ktérym Administrator udostepni dane osobowe na podstawie przepiséw prawa;

c) inne podmioty, ktérym Administrator udostepni dane osobowe na podstawie Pani/Pana zgody.
5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat.
6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace uprawnienia:

a) dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii — zgodnie z art. 15 RODO;

b)  Zzadania sprostowania i uzupetnienia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

c)  zadania usuniecia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 17 RODO;

d) Zzadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 18 RODO;

e) przenoszenia swoich danych osobowych — zgodnie z art. 20 RODO;

f) wycofania w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie danych osobowych, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
8. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miejskim w Szczytnie Pani/Pana danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe nie bedg podejmowane decyzje oparte na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym decyzje
bedace wynikiem profilowania, ktére miatyby wptyw na Pani/Pana sytuacje prawng lub mogtyby w inny sposdb wptywaé na Pani/Pana
prawa lub obowigzki.

UWAGA ! KARTA BEZ PODPISU JEST NIEWAZNA

Potwierdzam oddanie glosu oraz zapoznanie sie
z osSwiadczeniem o przetwarzaniu danych osobowych
oraz klauzulg informacyjna

Data, wtasnoreczny podpis (imie i nazwisko)
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	Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

