ZARZADZENIE NR 5/2026
Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 9 ,,Kubus$ Puchatek” w Szczytnie

z dnia 29.07.2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury bezpiecznego poruszania si¢ po schodach na terenie
placowki.

Podstawa prawna:

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz §
2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach, zarzagdzam, co nastepuje: [1]

§1.

Wprowadzam do uzytku stuzbowego ,,Procedure bezpiecznego poruszania si¢ dzieci i
pracownikow po schodach w Miejskim Przedszkolu nr 9 ,,Kubus Puchatek” w Szczytnie,
stanowigcg Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam ,,Formularz o§wiadczenia pracownika”, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

8§ 3.

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli, pomocnikdéw nauczycieli oraz pracownikow obstugi do
bezwzglednego przestrzegania i1 realizowania postanowien procedury.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis i piecze¢ Dyrektora)



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2026
PROCEDURA BEZPIECZNEGO PORUSZANIA

SIE PO SCHODACH

I. Cel procedury

Zapewnienie maksymalnego bezpieczenstwa dzieciom i pracownikom
przemieszczajacym si¢ miedzy kondygnacjami budynku.

Wyeliminowanie ryzyka upadkow, potknig¢ oraz urazéw mechanicznych.
Ujednolicenie zasad nadzoru sprawowanego przez kadr¢ pedagogiczna 1 obstugg.

I1. Obowiazki nauczycieli i personelu opiekunczego wobec dzieci

Stala obecnosé: Niedopuszczalne jest pozostawienie dzieci na klatce schodowej bez
bezposredniego nadzoru.

Asekuracja grupy: Podczas przemieszczania si¢ grupy nauczyciel idzie z przodu (lub
z tyhu, jesli na przedzie idzie wyznaczony pomocnik nauczyciela).

Pomoc techniczna: W grupach mlodszych (3-latki) w schodzeniu i wchodzeniu
obowigzkowo uczestniczy wozna oddziatowa. [2]

Organizacja przestrzeni: Nauczyciel dba, aby dzieci nie niosty w rekach zabawek
ani innych przedmiotéw podczas korzystania ze schodow.

I11. Zasady ruchu dla dzieci (wdrazane przez nauczycieli)

Trzymanie si¢ poreczy: Kazde dziecko ma obowigzek trzymac si¢ dedykowanej dla
dzieci porgczy / barierki.

Formowanie kolumny: Przemieszczanie odbywa si¢ w parach lub pojedynczo (tzw.
"gasienicg"), blisko $ciany lub balustrady.

Spokojny krok: Obowigzuje catkowity zakaz biegania, skakania po stopniach,
przepychania si¢ oraz wyprzedzania innych.

Utrzymanie uwagi: Dzieci nie moga odwracac si¢ do tylu ani rozprasza¢ uwagi
innych rowiesnikow w trakcie ruchu.

IV. Zasady poruszania si¢ po schodach dla pracownikow przedszkola

Zakaz pospiechu: Pracownicy maja absolutny zakaz biegania po schodach,
niezaleznie od okolicznosci (np. dzwonigcy telefon, pospiech do grupy).

Zasada wolnych rak: Podczas wchodzenia lub schodzenia pracownik musi mie¢
przynajmniej jedng reke wolna, aby w razie potknigcia moc chwycic si¢ poreczy.
Przenoszenie gabarytow: Zabrania si¢ samodzielnego przenoszenia po schodach
przedmiotow o duzych gabarytach lub cigzkich, ktore ograniczajg widoczno$¢ stopni.
Do takich prac wymagana jest asysta drugiej osoby.

Przenoszenie pltynow i positkow: Pracownicy kuchni i obstugi transportujacy gorace
positki, napoje lub srodki czysto$ci maja bezwzgledne pierwszenstwo na klatce
schodowej. Czynnosci te nalezy wykonywaé w okresach, gdy dzieci przebywajg w
salach.



Obuwie robocze: Pracownicy obstugi zobowigzani sa do noszenia na terenie
placowki stabilnego obuwia profilaktycznego/roboczego z podeszwa antyposlizgowa.
Uwaznos$¢ (BHP): Zabrania si¢ korzystania z telefonow komodrkowych, czytania
dokumentacji lub wykonywania innych rozpraszajgcych czynnosci w trakcie
wchodzenia lub schodzenia po stopniach. [2]

V. Obowigzki pracownikow obstugi (BHP i stan techniczny)

Czystos¢ ciagow: Stopnie schodow muszg by¢ bezwzglednie suche, czyste i wolne od
jakichkolwiek przeszkod (np. porzuconych zabawek, ubran).

Zakaz mycia w trakcie ruchu: Zabrania si¢ mycia i pastowania schodow
bezposrednio przed i w trakcie przemieszczania si¢ grup przedszkolnych.

Zgtaszanie usterek: Kazde uszkodzenie stopnia, odklejenie tasmy antyposlizgowej
czy poluzowanie barierki musi by¢ natychmiast zgtoszone dyrektorowi.

VI. Postepowanie w sytuacji wypadku

Natychmiastowe zatrzymanie: Nauczyciel wstrzymuje ruch calej grupy.
Udzielenie pomocy: Zapewnienie pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku lub
pracownikowi i wezwanie pomocy (intendenta/dyrektora).

Zabezpieczenie reszty dzieci: Przekazanie opieki nad resztg grupy innemu
pracownikowi placowki.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 5/2026

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

0 zapoznaniu si¢ z Procedurg bezpiecznego poruszania si¢ po schodach

Ja, nizej podpisany/a, oswiadczam, ze:

1. Zapoznalem/am si¢ z trescig Zarzadzenia Dyrektora Przedszkola nr 5/2026 z dnia
28.07.2026 r. oraz z ,,Procedura bezpiecznego poruszania si¢ dzieci i pracownikow po

schodach na terenie placowki”.

2. Zobowiazuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa, rzetelnego
wypeltniania obowigzkow opiekunczych oraz stosowania si¢ do zasad BHP zawartych
W wyzej wymienionej procedurze.

3. Przyjmuje do wiadomosci, ze zostatem/am poinformowany/a o odpowiedzialnosci
stuzbowej 1 porzadkowej za nieprzestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny
pracy. [3]
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