PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMODZIELNEGO
ODDALENIA SIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapiséw:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze zm.),
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz.U. z
2020 . poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:
Niniejsza procedura okresla szczegdétowe obowigzki i zadania nauczycieli i personelu przedszkola
w sytuacji samodzielnego oddalenia sie dziecka z przedszkola.

Zakres procedury: postepowanie pracownikow przedszkola w wypadku samodzielnego oddalenia sie
dziecka z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: biorg petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali przedszkolnej
do momentu odebrania dziecka przez rodzicéw.

Personel przedszkola: ponosi wspétodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu jego
wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

OPIS PROCEDURY

1) Nauczyciele oraz inni pracownicy przedszkola zobowigzani sg rzetelnie realizowa¢ powierzone
im zadania zwigzane z bezpieczenstwem dzieci, w tym zadania zwigzane ze sprawowaniem
opieki i nadzoru nad nimi.

2) Nauczyciel petnigcy funkcje kierownika wycieczki oraz prowadzacy zajecia, w czasie ktérych
do sprawowania opieki nad wychowankami zaangazowane sg inne osoby niz wymienione
powyzej, zobowigzany jest zapoznaé te osoby z postanowieniami niniejszej procedury.

3) Nauczyciele oraz inni pracownicy przedszkola zobowigzani sg nie dopusci¢ do sytuacji, w
ktorej dziecko samowolnie opusci miejsce prowadzenia zajec.

4) W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujgca opieke lub nadzér zauwazy brak dziecka
W miejscu prowadzenia zajec¢ lub miejscu, gdzie podopieczny powinien przebywaé, nalezy:

a) ustali¢ w miare precyzyjnie, kiedy i gdzie dziecko byto widziane po raz ostatni, oraz
rozpytaé inne dzieci z grupy, czy nie majg wiedzy, dokad dziecko mogto sie oddali¢,

b) zapewni¢ tymczasowy nadzér nad oddziatem przez inng osobe (nauczyciela), a samemu
dokonaé¢ sprawdzenia najblizszych pomieszczern (terenu) przyleglych do miejsca
prowadzenia zaje¢,

c) rozpytaé¢ pozostatych pracownikdow, czy nie zauwazyli zaginionego dziecka
przemieszczajacego sie w budynku w czasie, kiedy mogto dojs¢ do samowolnego
opuszczenia miejsca prowadzenia zaje¢ (miejsca pobytu),



d) w przypadku podejrzenia, ze dziecko mogto opusci¢ budynek przedszkola, sprawdzi¢, czy
zabrato z sobg rzeczy osobiste, ubranie wierzchnie oraz obuwie pozostawione uprzednio
w szatni.

5) W przypadku nieustalenia miejsca pobytu dziecka w wyniku podjecia czynnosci wskazanych
powyzej nalezy powiadomié dyrektora albo inng wyznaczong przez niego osobe o podejrzeniu
samowolnego oddalenia sie (ucieczki) dziecka z miejsca prowadzenia zajeé.

6) Jezeli czas, jaki uptyngt od momentu samowolnego opuszczenia przez dziecko miejsca
prowadzenia zajeé, realnie pozwala na dotarcie do miejsca jego zamieszkania lub miejsca
zamieszkania jego bliskich, nalezy skontaktowac sie z rodzicami dziecka lub innymi bliskimi
celem sprawdzenia, czy dziecko nie znajduje sie pod opiekga tych osdb.

7) Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktdre podejmujg czynnosci
poszukiwawcze poza budynkiem przedszkola. Poszczegélnym osobom przydziela sie obszar
podlegajacy sprawdzeniu z uwzglednieniem miejsc, do ktérych wychowanek modgt sie udaé,
oraz tras, ktérymi moze sie przemieszczaé. Kazda z oséb poszukujgcych powinna mieé
mozliwosé komunikowania sie z osobg koordynujaca dziatania. Dyrektor lub inna wyznaczona
przez niego osoba koordynuje dziatania poszukiwawcze.

8) Jezeli podjete dziatania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu w ciggu
kilkudziesieciu minut od prawdopodobnego czasu zaginiecia dziecka, o incydencie
zawiadamia sie policje. Decyzje o powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna
wyznaczona przez niego osoba.

W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamietac o zapewnieniu bezpieczenstwa i opieki
pozostatym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju, tak by nie wywotywaé paniki i niepotrzebnego
stresu wsréd dzieci.

Kazdy przypadek samowolnego oddalenia sie wychowanka z miejsca prowadzenia zaje¢ po
zakonczeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod katem funkcjonowania
procedur bezpieczeAstwa i realizacji zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczeistwa przez
nauczycieli i innych pracownikdw przedszkola. Wnioski z analizy przedstawia sie na radzie
pedagogicznej. Na ich podstawie dyrektor decyduje o wyciggnieciu konsekwencji stuzbowych wobec
pracownikéw winnych zaniedban.

Zgodnie z art. 75 ustawy — Karta Nauczyciela nauczyciel podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za
uchybienie godnosci zawodu nauczyciela lub naruszenie obowigzkdédw nauczyciela, o ktérych mowa w
art. 6 tejze ustawy.

O podejrzeniu popetnienia przez nauczyciela czynu naruszajgcego prawa i dobro dziecka dyrektor
przedszkola, a w przypadku podejrzenia popetnienia takiego czynu przez dyrektora — organ
prowadzacy przedszkole, zawiadamia rzecznika dyscyplinarnego, o ktérym mowa w art. 83 ustawy —
Karta Nauczyciela, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia powziecia wiadomosci o podejrzeniu
popetnienia takiego czynu, chyba ze okolicznosci bezspornie wskazujg, ze nie doszto do popetnienia
takiego czynu.



